TAP DOAN CN CAO SU VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CN CAO SU Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 89 /QD-CPCS Binh Phuoc, ngay 06 thang 3 nam 2018

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh chuan dau ra cac nganh ngheé dao tao
trinh d) cao ding, trung cip khoa Kinh té

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP CAO SU

Cin cir Quyét dinh s0 424/2008/QD - BGDDT ngay 24/01/2008 ciia Bo
gido duc va Dao tao ve€ viéc thanh 1ap Truong Cao dang Cong nghiép cao su trén
co s& Truong Trung hoc K¥ thuat Nghi¢p vu Cao su;

Can cu Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH, ngay 28/12/2016 cia Bo
truéong BLDTBXH vé viéc quy dinh Diéu 1¢ trudng Cao dang;

Can cu Thong tu 09/2017/TT-BLDTBXH, ngay 13/03/2017 cua BO
truéng Bo Lao Pong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh td6 chirc thuc hién
chuong trinh ddo tao trinh d trung cip, cao dang theo nién ché hoidc theo
phuong thtc tich liiy mo-dun hodc tin chi, Quy ché kiém tra, thi, xét cong nhan
t6t nghiép;

Can ctt Thong tu 44/2018/TT-BLDTBXH, Thong tu 46/2018/TT-
BLDTBXH, Thong tu 47/2018/TT-BLDTBXH, Thong tu 54/2018/TT-
BLDTBXH, ngay 28/12/2018 ctia Bo truéng Bo Lao Pong - Thuong binh va Xa
hoi quy dinh khdi lugng kién thirc tdi thiéu, yéu cau vé nang lyc ma nguoi hoc dat
duoc sau khi tot nghiép trinh do trung cap, trinh d6 cao dang;

Theo dé nghi ctia Trudng phong Dao tao.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh theo Quyét dinh nay chuan dau ra nganh dao tao trinh
do cao dang, trung cip, cy thé nhu sau:

TT | Tén nganh/nghé dao tao MﬁnI;%%nh/ Trinh d9 dao tao
1 Tin hoc tng dung 5480205 Trung cap
2 Ké toan doanh nghiép 5340302 Trung cap
3 Ké toan tin hoc 5340306 Trung cép
4 Ké toan 6340301 Cao dang
5 Ké toan 6340301 Lién thong

Picu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc ké tir ngay ky, ban hanh duoc cong
khai trén website cua Nha truong tai dia chi: http://cdcs.edu.vn/



http://cdcs.edu.vn/

Piéu 3. Truong cac Phong, Khoa/Bd mon thudc trudong chiu trach nhi¢m
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nh@n:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, DT.

" ThS. Lé Viin Kich



Phu luc

CHUAN PAU RA
NGANH PAO TAO TRINH PO CAO PANG KE TOAN
(Kém theo Quyét dinh s6 89/0D-CDCS ngay 06/3./2018
ciia Hiéu trieong Truong Cao dang Cong nghiép Cao su)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé
Ké toan trinh d6 cao déng la nganh, nghé thu thap, xur ly thong tin, sb liéu ké toan;
kiém tra, phan tich va cung cép thong tin vé tinh hinh st dung tai chinh trong céc

doanh nghiép, dap tmg yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Ké toan dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cap nhan lyc
trong linh vuc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghiép c6 cac hinh thirc s¢ hiru:
Doanh nghiép nha nudc, cong ty c6 phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép
tu nhan; quy mo: 16n, vira, nhoé, si€u nho; linh vuc: san XUAt, thuong mai, dich vy, xay

4
-

lap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xt Iy thong tin, s liéu ké
toan theo nodi dung coéng viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s hién co, tinh hinh luan
chuyén va su dung tai san vat tu tién vén; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac
nghia vy thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh
thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cép sb liéu, tai liéu, kiém tra va phan tich hoat

dong tai chinh cua doanh nghiép.
Khéi luong kién thire: 2.520 gid, twong duong 97 tin chi

2. Kién thirc
+ Trinh bay duogc cac chuan muc ké toan;
+ MO ta duge ché d ké toan;
+ Trinh by dugc hé théng van ban phap luat vé thué;

+ Biét duoc phuong phap st dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru dé
soan thdo cac hgp dong thuong mai;

+ Xéac dinh dugc vi tri, vai trod cua ké toan trong nganh kinh té;

+ Mo ta dugc co cau to chirc, chirc nang, nhi¢ém vu cua cac by phan trong doanh
nghi¢p, moi quan h¢ gitra cac bo phan trong doanh nghié¢p;

+ Van dung dugc cac van ban lién quan dén nganh kinh té;

+ Trinh bay duoc tén céc loai chung tir ké toan dugc st dung trong céc vi tri viéc
lam;



+ Trinh bay dugc phuong phap lap ching tur ké toan; phuong phap ké toan cac
nghi¢p vu kinh té€ trong doanh nghiép;

+ Trinh bay duoc quy trinh xay dung dinh muc chi phi;

ot Phan bd duoc doanh thu nhan trude, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s¢
don tich;

+ Phan bb dugc chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

+ Piéu chinh duoc ty gia hdi dodi lién quan dén ngoai té;

+ Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tlet va s ké toan tong hop;
phuong phap thu thap, sap x&p, quan ly, luu trir hd so, s6 sach chimg tir ké toan;
phuong phap klem tra, d6i chiéu, xir 1y trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké
khai thué, bao cao 4n chi; phuong phap 1ap bao cao tai chinh; phuong phap 1ap bao cao
ké toan quan tri; phuong phap phan tich tinh hinh tai chinh co ban ctia doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc phuong phap su dung phan mém hd tro ké khai thué, phan
mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chir ky sb khi nop to khai, nop thué dién tu;

s Trinh bay dugc nhiing klgn t}}uc co ban vé chinh tri, van hoa, xa hoi, phap luat,
quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

+ Trinh bay dugc cac kién thtrc co ban vé tin hoc van phong, h¢ quan tri co s dir
liéu

+ Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché d6 vé tai chinh, ké
todn, thué vao cong tac ke todn tai doanh nghiép va cac don vi hanh chinh sy nghiép;
3. Ky nang

+ T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké toan phu hop véi ting doanh nghiép;

+ Thiét 1ap mdi quan hé voi ngan hang, cac t6 chirc tin dung va cic co quan quan
1y chtlrc nang;

+ Lap duoc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chiing tur ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

+ Sir dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop;

+ Xay dung duoc h¢ théng dinh muc chi phi;

+ Phéan bo dugc doanh thu nhan truée, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s&
don tich;

+ Phan bb duge chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

+ Piéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

+ Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghié¢p;

+ Lap dugc bao céo tai chinh va béo cao thué ciia doanh nghiép;
+ Xay dung dugc bao céo ké toan quan tri cia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc mot s chi tiéu kinh té, tai chinh doanh nghi¢p;



+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan cta doanh nghiép;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

+ Tham muu duoc cho lanh dao doanh nghiép nhing y kién cai tién lam cho
cong tac ké toan va cong tac quan 1y tai chinh cua doanh nghiép dung phap luat;

+ Bé4o c4o voi lanh dao cac don vi va dé xuit cac giai phap dang din dé hoat
dong kinh t€, tai chinh cua don vi tuan thu ding phap luat, dong thoi mang lai hiéu qua
cao hon;

+ Str dyng dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 2
phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; st dung duoc phan mém hd trg ké khai,
ké khai hai quan, st dung dugc chit ky s6 khi nop to khai, nop thué dién tir;

+ Sur dung dugc ngoai nglr co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang lyc ngoai ng&
cua Vi¢t Nam; irng dung dugc ngoai nglt vao cong viéc chuyén mon cia nganh, nghe.

+ K¥ ning giao tiép, 1am viéc nhom, xay dung va quan 1y ké hoach cong viéc
hiéu qua tai doanh nghi¢p

+ Tu duy logic va kha ning truyén dat lai nhitng s6 liéu ké toan mot cach dé hiéu
tai doanh nghiép

4. Nang lwce tu chu va trach nhiém
- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;
- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;

- Co6 tinh than tu hoc, ty rén luyén nang cao trinh d§ chuyén moén dap ung nhu
cau cua cong viéc;

- C6 dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cia to chirc;
- C6 trach nhiém trong cong viéc, sitr dung, bao quan tai san trong to chirc.
5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép

Sau khi tot nghi¢p, nguoi hoc c6 nang luc dap ting cac y€u cau tai cac vi tri viéc
lam cua nganh, nghé bao gom:

- Ké toan von bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;

- K¢é toan tai san cd dinh, bat dong san dau tu, dau tu tai chinh va cac khoan vay;
- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;

- K& toan tién lwong, cac khoan trich theo luong;

- K& toan chi phi va tinh gia thanh;

- K¢ toan thué;

- Ké toan tong hop.

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do



- Khdi luong kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ning lyc ma nguoi hoc phai dat
duoc sau khi tot nghi¢p nganh, nghé ké todn doanh nghiép, trinh d¢ cao dang c6 thé
ti€p tuc phat trién ¢ cac trinh d0 cao hon;

- Nguoi hoc sau tdt nghiép c6 nang luc ty hoc, tu cap nhat nhitng tién bod khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hoic trong nhom nganh, nghé hodc trong
cung linh vyc dao tao./.



Phu luc

CHUAN DPAURA
NGANH DAO TAO TRINH PQ CAO PANG KE TOAN LIEN THONG
(Kém theo Quyét dinh so 89/0D-CDCS ngay 06/3./2018
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Cao su)
1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé
Ké toan trinh d6 cao dang 1a nganh, nghé thu thap, xu ly thong tin, s6 lidu ké toan;

kiém tra, phan tich va cung cip thong tin vé tinh hinh sir dung tai chinh trong cac
doanh nghiép, dap tmg yéu cau bac 5 trong Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam.

Ké toan dong vai trd quan trong trong linh vuc quéan 1y kinh té, cung cap nhén luc
trong linh vuc ké toan thudc cc loai hinh doanh nghiép c6 cac hinh thic s¢ hitu:
Doanh nghiép nha nudc, cong ty c6 phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh nghiép
tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, siéu nho; linh vuc: san XUAt, thuong mai, dich vy, xay
lap.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdém: thu thap, xir ly thong tin, s6 licu ké
toan theo ni dung cong viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién co, tinh hinh luan
chuyén va st dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cic khoan thu chi, cac
nghia vu thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, str dung tai san va nguon hinh
thanh tai san; tinh toan chi phi, cung cap sb liéu, tai liéu, kiém tra va phén tich hoat
dong tai chinh ctia doanh nghiép.

Khéi luong kién thire: 1.035 gid, twong duong 37 tin chi
2. Kién thirc
+ Trinh bay dugc cac chuan muc ké toan;
+Mb ta dugce ché d ké toan;
+ Trinh bay duoc hé thdng van ban phap luat vé thué;

+ Biét duoc phuong phap st dung tiéng Anh trong giao tiép, trong nghién ctru dé
soan thdo cac hgp dong thuong mai;

+ Xéc dinh dugce vi tri, vai tro cua ké toan trong nganh kinh té;

+ Mo ta dugc co cau to chirc, chirc nang, nhi¢ém vu cua cac by phan trong doanh
nghiép, moi quan h¢ gitra cac bd phén trong doanh nghiép;

+ Van dung dugc cc vin ban lién quan dén nganh kinh té;

+ Trinh bay dugc tén céc loai chung tu ké toan dugce st dung trong cac vi tri viéc
lam,;

+ Trinh bay dugc phuong phap lap chung tur ké toan; phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té trong doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc quy trinh xay dung dinh mtrc chi phi;

+ Phéan bo dugc doanh thu nhan truée, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s&
don tich;

+ Phan bb dugc chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;



+ Piéu chinh duoc ty gia hdi dodi lién quan dén ngoai té;

+ Trinh bay dugc phuong phap ghi s6 ké toan chi tlet va s ké toan tong hop;
phuong phap thu thap, sap x&p, quan ly, luu trir hd so, s6 sach chimg tir ké toan;
phuong phap k1em tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké toan; cac phuong phap ké
khai thué, bao cao 4n chi; phuong phap 1ap bao cao tai chinh; phuong phap 1ap bao cao
ké toan quan tri; phuong phap phén tich tinh hinh tai chinh co ban cta doanh nghiép;

+ Trinh bay dugc phuong phap su dung phan mém hd tro ké khai thué, phan
mém ké khai hai quan, biét cach sir dung chir ky sb khi nop to khai, nop thué dién tu;

~ + Trinh bay duoc nhimng klgn thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xd hoi, phap luat,
quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

+ Trinh bay dugc cac kién thtrc co ban vé tin hoc van phong, h¢ quan tri co s dir
lidu

+ Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh, ké
toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép va cac don vi hanh chinh sy nghiép;
3. Ky nang

+ T6 chirc dugc cong tac tai chinh ké todn phu hop véi timng doanh nghiép;

+ Thiét 1ap mdi quan hé voi ngan hang, cac t6 chirc tin dung va cic co quan quan
1y chirc nang;

+ Lap duogc chung tur, kiém tra, phan loai, xtr Iy dugc chiing tur ké toan theo tung
vi tri cong viéc;

+ Sir dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong
hop;

+ Xay dung dugc hé théng dinh murc chi phi;

+ Phéan b duge doanh thu nhan truée, ghi nhan doanh thu, thu nhap theo co s¢
don tich;

+ Phan bb dugc chi phi tra trude, trich trude phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua doanh nghiép;

+ Piéu chinh duoc ty gia hdi doai lién quan dén ngoai té;

+ Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghié¢p;

+ Lap duoc bdo cdo tai chinh va bao cao thué cua doanh nghiép;

+ Xay dung dugc bao cdo ké toan quan tri ciia doanh nghiép;

+ Phan tich dugc mot sb chi tidu kinh té, tai chinh doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

+ Cung cip day du thong tin kinh té vé hoat dong san xuat kinh doanh cua don vi
dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan 1y kinh té & don vi;

+ Tham muu duoc cho lanh dao doanh nghiép nhing ¥ kién cai tién lam cho
cong tac ké toan va cong tadc quan 1y tai chinh ctia doanh nghi¢p diing phép luat;



+ Béo c4o voi lanh dao cac don vi va dé xuit cac giai phap dang din dé hoat
dong kinh t€, tai chinh cia don vi tuan thu ding phép luat, dong thoi mang lai hiéu qua
cao hon;

+ Sur dung dugc cong ngh¢ thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao 2
dén 3 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung; str dung dugc phan mém hd tro ké
khai, ké khai hai quan, st dung duogc chit ky s6 khi ndp to khai, ndp thué dién tir;

+ Sur dung dugc ngoai nglt co ban, dat bac 2/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
cua Viét Nam; ing dung dugc ngoai ngit vao cong viéc chuyén mon cua nganh, nghe.

+ K¥ ning giao tiép, 1am viéc nhom, xay dung va quan 1y ké hoach coéng viéc
hiéu qua tai doanh nghi¢p

+ Tu duy logic va kha ndng truyén dat lai nhitng sb liéu ké toan mot cach d& hiéu
tai doanh nghiép

4. Nang luc tu chi va trach nhiém
- Lam viéc doc lap, lam viéc theo nhém;
- T6 chirc, danh gia, phan tich cac hoat dong nhom;
- Co6 tinh than tu hoc, tu rén luyén nang cao trinh d6 chuyén mon dép trng nhu
cau cua cong viéc;
- Co dao duc nghé nghiép ké toan, bao mat thong tin tai chinh cua td chuc;
- C6 trach nhiém trong cong viéc, st dung, bao quan tai san trong to chirc.
5. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép

Sau khi tot nghi¢p, nguoi hoc c6 nang luc dap ting cac y€u cau tai cac vi tri vig¢c
lam ctia nganh, nghé bao gom:

- Ké toan von bang tién;
- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
- K& toan tai san cd dinh, bat dong san dAu tu, dau tu tai chinh va cic khoan vay;
- Ké toan ban hang va phai thu khach hang;
- K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong;
- K& toan chi phi va tinh gia thanh;
- K& toan thué;
- Ké toan téng hop.
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

- Khéi luong kién thtrc téi thiéu, yéu cau vé niang lyc ma ngudi hoc phai dat
duoc sau khi tot nghi¢p nganh, nghé ké todn doanh nghiép, trinh d¢ cao dang c6 thé
tiép tuc phat trién ¢ céc trinh dd cao hon;

- Nguoi hoc sau tdt nghi¢p cé nang luc tu hoc, tu cap nhat nhitng tién bod khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh d6 hodc hoc lién thong 1én
trinh d9 cao hon trong cing nganh, nghé hoic trong nhém nganh, nghé hodc trong
cung linh vuc dao tao./.



Phu luc
CHUAN DAU RA NGANH KE TOAN TIN HQC
TRINH PQ TRUNG CAP
(Kém theo Quyét dinh so 89/0D-CDCS ngay 06/3./2018
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Cao su)
1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé
K¢é toan tin hoc trinh d¢ trung cip 14 nganh, nghé thu thap, xir 1y thong tin, s6 liéu
ké toan; mg dung cong nghé thong tin, phan mém ké toan va cc cong cu tin hoc van
phong trong qua trinh xir Iy dir liéu; kiém tra, phan tich va cung cip thong tin vé tinh
hinh str dung tai chinh trong cic doanh nghiép, dap ung yéu cau bac 4 trong Khung

trinh do qudc gia Viét Nam.

Ké toan tin hoc dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung cap
nhan lyc trong linh vyc ké toan thudc cac loai hinh doanh nghié¢p co6 céac hinh thuc s&
hitu: Doanh nghiép nha nuéc, cong ty c¢d phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh
nghi¢p tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, si€u nho; linh vuc: san Xuat, thuong mai, dich
vu, xdy lap; dong thoi co kha ning lam viéc trong méi trudng sd, sit dung hé thong

thong tin ké toan va cac phan mém tng dung trong doanh nghiép.

Nhiém vu chinh ctia nganh, nghé bao gdm: thu thap, xt Iy thong tin, s liéu ké
toan theo ndi dung cong viéc; t6 chirc luu trit, quan 1y dit liéu ké toan trén may tinh va
hé théng co s¢ dir li€u; ghi chép, tinh toan, phan anh s6 hién c6, tinh hinh luan chuyén
va sur dung tai san vat tu tién vén; str dung phén mém ké toan va cac cong cu tin hoc
dé tu dong hoa quy trinh ké toan; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, cac nghia vu
thu ndp, thanh toan ng; kiém tra viéc quan ly, st dung tai san va nguén hinh thanh tai
san; dam bao an toan thong tin va van hanh hé théng may tinh phuc vu cong tac ké
toan.

Khéi lugng kién thire: 1.800 gio, twong dwong 67 tin chi
2. Kién thirc

+ Trinh bay duogc cac chuin muc ké toan, ché do ké toan;

+ Trinh bay dugc hé théng van ban phap luat vé thué;

+ Cap nhat dugc cac chinh sach phat trién kinh té va cac ché do vé tai chinh,
ké toan, thué vao cong tac ké toan tai doanh nghiép;

+ Xéac dinh dugc vi tri, vai trod cua ké toan trong nganh kinh té;

+ Mb ta duoc co ciu td chirc, chirc nang, nhiém vy cda cac by phan trong

doanh nghiép, mbi quan hé giira cac bd phan trong doanh nghiép;



+ Trinh bay dugc té€n cac loai chung tur ké toan duoc st dung trong cac vi tri
viéc lam;

+ Trinh bay duoc phuong phap 1ap ching tir ké toan;

+ Trinh bay dugc phuong phap ké toan cac nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;

+Trinh bay duoc phuwong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

+ Trinh bay duoc phuong phap thu thap, sip xép, quan 1y, luu trit ho so, sb
sach ching tir ké toan;

+ Trinh bay dugc phuong phap kiém tra, d6i chiéu, xur 1y trong cong tac ké
toan;

+ Trinh bay dugc cic phuong phép ké khai thué, bao cdo an chi; phuong
phap lap bao céo tai chinh;

+ Trinh bay duoc kién thire tin hoc, hé quan tri co s¢ dit liéu trong cong tac ké
toan;

+ Trinh bay dugc nguyén tdc cai dat va cdu hinh, van hanh cac loai may van
phong
3. Ky nang

+ Thiét 1ap duoc mdi quan hé tét v6i ngan hang va cac co quan quan 1y chirc
nang;

+ Lap duoc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr 1y duoc ching tir ké toan;

+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan tong hop va chi tiét;

+ T6 chirc dugc cong tac ké toan phu hop véi doanh nghiép;

+ Lap duoc béo cdo ké toan tai chinh va béo cdo thué cia doanh nghiép;

+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac tai chinh, ké toan cua doanh nghiép;

+ Cung cap dugc mot sd thong tin kinh té vé hoat dong san xuét kinh doanh cua
don vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té ¢ don vi;

+ Béo c4o véi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tuan
thii diing phép luat, dong thoi mang lai hiéu qua cao cho doanh nghiép;

+ Ung dung kién thirc tin hoc dé tin hoc héa nghi¢p vu ké toan;

+ Str dung thanh thao 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

+ Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh;

+ St dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong khung nang luc ngoai ngir

cua Viét Nam;

4. Nang luc tu chi va trach nhiém



+ Lam viéc ddc lap, lam viéc theo nhom;
+ C6 y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d6 chuyén mon,;

+ C6 y thue trach nhiém trong cong viéc, trong sir dung, bao quan tai san trong
doanh nghiép.
5. Vi tri viéc 1am sau Kkhi tét nghiép

Sau khi tot nghiép, nguoi hoc c6 nang luc dap ting cac yéu cau tai cac vi tri viéc
lam cta nganh, nghé bao gom:
- K€ toan von bang tién;

- K& toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
- K¢ toan tai san cb dinh;
- K& toan ban hang va phai thu khach hang;
- K& toan tién luong, cac khoan trich theo luong;
- K& toan chi phi tinh gia thanh;
- Ké toan tong hop;
- Théng ké tai cac doanh nghiép;
- Cai dat va kinh doanh cac loai may van phong
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do
- Khdi luong kién thtrc téi thiéu, yéu cau vé niang lyc ma ngudi hoc phai dat

duogc sau khi tot nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh do cao dang co thé
ti€p tuc phat trién ¢ céc trinh do cao hon;

- Nguoi hoc sau tdt nghi¢p cé ndng luc ty hoc, tu cap nhat nhitng tién b khoa
hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh d6 cao hon trong ciing nganh, nghé hodc trong nhém nganh, nghé hoic trong
cung linh vuc dao tao./.



Phu luc
CHUAN PAU RA NGANH KE TOAN DOANH NGHIEP
TRINH PO TRUNG CAP

(Kem theo Quyét dinh s6 89/0D-CDCS ngay 06/3./2018
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Cao su)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh/nghé

K¢é toan doanh nghiép trinh do trung cap 1a nganh, nghé thu thap, xur 1y thong tin,
s liéu ké toan; kiém tra, phan tich va cung cip thong tin vé tinh hinh st dung tai chinh
trong cac doanh nghiép, dap ing yéu cau bic 4 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét

Nam.

Ké toan doanh nghiép dong vai trd quan trong trong linh vuc quan 1y kinh té, cung
cép nhan lyc trong linh vuc ké toan thudc céc loai hinh doanh nghi¢p c6 cac hinh thirc
so hiru: Doanh nghiép nha nudc, cong ty c6 phan, cong ty trach nhiém hiru han, doanh
nghi¢p tu nhan; quy mo: 16n, vira, nho, si€u nho; linh vyc: san Xuét, thuong mai, dich

vy, xay lap.

Nhiém vu chinh cua nganh, nghé bao gom: thu thap, xir 1y thong tin, s6 lidu ké
toan theo nodi dung coéng viéc; ghi chép, tinh toan, phan anh sé hién co, tinh hinh luan
chuyén va su dung tai san vat tu tién von; kiém tra, giam sat cac khoan thu chi, céac
nghia vy thu ndp, thanh toan no; kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san va nguén hinh
thanh tai san.

Khéi luong kién thire: 1.590 gid, twong duong 60 tin chi

2. Kién thirc
- Trinh bay dugc céc chuian muc ké toan;
- M6 ta dugce cac ché do ké toan;
- Trinh bay duoc hé théng vin ban phéap luit vé thué;
- X4c dinh duoc vi tri, vai tro cta ké toan trong nganh kinh té:

- Mo ta dugc co cau td chuc, chuc nang, nhiém vu cua cic by phan trong
doanh nghiép, moi quan hé gitra cac bg phan trong doanh nghiép;

- Van dung cac van ban lién quan dén nganh kinh te;
- Trinh bay dugc tén cac loai ching tir ké toan dugc st dung trong céc vi tri
viéc lam;

- Trinh bay duoc phuwong phép lap ching tir ké toan;



- Trinh bay dugc phuong phap ké toan cic nghiép vu kinh té trong doanh
nghiép;
- Trinh bay duoc phuong phéap ghi s6 ké toan chi tiét va sb ké toan tong hop;

- Trinh bay duoc phuong phap thu thép, sap xép, quan 1y, luu trir ho so, sb
sach ching tur ké toan;

- Trinh bay dugc phuong phép kiém tra, ddi chiéu, xir 1y trong cong tac ké
toan;

- Trinh bay duoc cac phuwong phap ké khai thué, bao cdo 4n chi; phuong phap
l1ap bao cdo tai chinh;

- Trinh bay duoc nhing kién thirc co ban vé chinh tri, vin hoa, xi hoi, phap
luat, quoc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
3. Ky nang

- Thiét 1ap dugc méi quan hé tot v6i ngan hang va cac co quan quan 1y chirc
nang;

- Lap dugc chung tu, kiém tra, phan loai, xu 1y dugc chung tu ké toan theo
tung vi tri cong viéc;

- Sur dung dugc chimg tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va so ké toan
tong hop;

- Lap duoc bao cao tai chinh va bao cdo thué cta doanh nghiép;

- Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xudt kinh doanh cta don
vi dé phuc vu cho yéu cau lanh dao va quan Iy kinh té & don vi;

- Bao cdo voi lanh dao, dé xuét cac giai phap kinh té, tai chinh cho don vi tudn
thu ding phap luat, dong thoi mang lai hi€u qua cao cho doanh nghiép;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; sir dung thanh thao
1 dén 2 phan mém ké toan doanh nghiép thong dung;

- K§¥ ning giao tiép, lam viéc nhom, quan 1y thoi gian;

- St dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngir
cua Vi¢t Nam; ing dung dugc ngoai nglr vao mot so cong viéc chuyén mon cua
nganh, nghé.

4. Nang luc tw chi va trach nhiém

- Lam vi¢c doc lap, lam viéc theo nhom;
- Co y thirc hoc tap, rén luyén va nang cao trinh do chuyén mon;

- C6 y thtrc trach nhiém trong cong viéc, trong st dung, bdo quan tai san trong
doanh nghiép.

5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Sau khi tot nghi¢p, nguoi hoc c6 nang luc dap ting cac yéu cau tai cac vi tri vié¢c
lam cta nganh, ngh¢ bao gom:
- K& toan von bang tién;



- Ké toan hang ton kho va phai tra ngudi ban;
- K¢ toan tai san cb dinh;
- K& toan ban hang va phai thu khach hang;
- Ké toan tién luong, cac khoan trich theo luong;
- Ké toan chi phi tinh gia thanh;
- K& toan tong hop;
- Thong ké tai cac doanh nghiép;
- Nhan vién hanh chinh van phong
- Nhan vién ban hang
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh dg
- Khdi luong kién thtrc téi thiéu, yéu cau vé niang lyc ma nguoi hoc phai dat

dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé ké toan doanh nghiép, trinh do cao dang co thé
ti€p tuc phat trién ¢ cac trinh do cao hon;

- Ngudi hoc sau tot nghiép co nang lyc tu hoc, tu cap nhat nhiing tién bo khoa
hoc cong ngh¢ trong pham vi nganh, nghe dé nang cao trinh do hodc hoc lién thong 1én
trinh do cao hon trong cing nganh, nghé hoic trong nhom nganh, nghé hodc trong
cung linh vuc dao tao./.



Phu luc
CHUAN PAU RA NGANH TIN HQC UNG DUNG
TRINH PO TRUNG CAP

(Kem theo Quyét dinh s6 89/0D-CDCS ngay 06/3./2018
cua Hiéu truong Truong Cao dang Cong nghiép Cao su)

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé

Chuong trinh khung trung cép chuyén nghiép nganh Trung cip Tin hoc
tmg dung duogc thiét ké dé dao tao ki thuat vién chuyén nganh Quan tri mang
may tinh c6 dao duc va lwong tim nghé nghiép, c6 thai d6 hop tac véi dong
nghiép, ton trong phap luat va cac quy dinh tai noi 1am viéc, c6 sitc khoe nham
tao diéu kién cho nguoi lao dong c6 kha nang tim viéc 1am, dong thoi co kha
nang hoc tap vuon lén, dap tmg yéu cau phat trién kinh té - xa hoi.

Nganh Trung cdp Tin hoc tng dung (Quan tri mang may tinh) dao tao ki
thuat vién c6 kha nang lép rap, cai dat, bao tri may tinh; quan tri mang co ban;
thiét ké dod hoa; xdy dung dit liéu va st dung thanh thao cac phén mém van
phong, tmg dung. Pam bao ngudi hoc viing k¥ nang thuc hanh, dap tmg nhu cau
CNTT co ban tai doanh nghiép.

2. Kién thirc
+ Trinh bay duogc cac kién thirc co ban vé may tinh;
+ Trinh bay duogc kién thirc nén tang vé mang may tinh;

+ Trinh bay dugc nguyén tac, xay dung, cai dat va cAu hinh, van hanh va
quan tri, bdo tri hé thong mang may tinh;

+ C6 kha nang ty nang cao trinh d6 chuyén mon;
3. Ky nang:
+ Khai thac duoc cac ing dung trén hé théng mang;
+ Thi cong hé théng mang cho doanh nghiép nho va trung binh;
+ Cai d3t, cAu hinh va quan tri hé théng mang s dung Windows Server;
+ Cai d3t va cau hinh duoc cac dich vu: DNS, DHCP, Web, Mail;
+ Bao tri dugc hé thong mang may tinh.
4. Thai do
+ Thuc hién duoc quyén, nghia vu ctia nguoi cong dan nudc Cong hoa xa

hoi chu nghia Viét Nam;



+ Nhén thitc va biét giir gin, phat huy truyén théng cua giai cip cong

nhan; biét ké thira va phat huy ban sic van héa dan toc Viét Nam;

+ Tu giac hoc tap dé nang cao trinh do, hoan thanh tdt nhiém vu duoc
giao; van dung dugc nhiing kién thire d3 hoc dé tu dudng, rén luyén tr¢ thanh
ngudi lao dong c6 luong tim nghé nghiép, chu dong, sang tao, co y thic trach
nhiém cao; c6 16i séng khiém tén gian di, trong sach lanh manh, c6 tdc phong
cong nghiép.

5. Vi tri va kha niing 1am viéc sau khi tot nghiép

Sau khi tot nghiép trinh d6 trung cdp nghé Quan tri mang may tinh, hoc
sinh lam duogc cong viéc quan tri mang tai cac doanh nghi¢p hoac thuc hién viéc

thi cong cac cong trinh mang.
6. Kha nang hoc tap, ning cao trinh d¢

- Khdi luong kién thtc téi thiéu, yéu ciu vé ning lyc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép nganh, nghé Quan tri mang mady tinh trinh d6 trung
cép c6 thé tiép tuc phat trién & céc trinh do cao hon; nguoi hoc ¢o6 nang luc tu
hoc, tu cap nhat nhiing tién bod khoa hoc cong nghé trong pham vi nganh, nghé
dé nang cao trinh do hoac hoc lién thong 1€n trinh d¢ cao hon trong cung linh

vuc dao tao.



